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Secretaría de Educación, Ciencia, Tecnología e Innovación 
Subsecretaría de Educación Media Superior 

Chimalhuacán, Estado de México; a  ____________ de ____________________  de 2025 

 
 
 
C.P. BLANCA ESTELA GONZÁLEZ GARCÍA  
DIRECTORA DE PLANTEL  
PRESENTE 

 
Con fundamento en el Artículo 54 fracción IX del Reglamento Interior de Trabajo del Personal 
Docente del CECyTEM que a la letra dice: ”Disfrutar del día de su cumpleaños con goce de 
sueldo, en caso de que éste sea inhábil, podrá disfrutarlo en otra fecha de común acuerdo con 
su jefa o jefe inmediato superior de conformidad con sus funciones, dentro de los 15 días 
naturales siguientes.”. 
 
Derivado de lo anterior, informo que el día _______________________ es mi cumpleaños por lo 
que solicito atentamente poder disfrutar el día  _________________________como descanso 
con goce de sueldo.  

Agradeciendo de antemano su valioso apoyo, quedo de usted. 
 
 
 
 

A T E N T A M E N T E  Vo. Bo. 

 
 
 
 
 

 
 

NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR 

  
 
 
 
 

 
 

C.P. BLANCA ESTELA GONZÁLEZ GARCÍA 
DIRECTORA DE PLANTEL 
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