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MANUAL DE AYUDA 
 
 

INTRODUCCIÓN 
 
La biblioteca digital nos permite el acceso a documentos en texto completo (libros, artículos, tesis, revistas e informes) 
de todas las disciplinas académicas, más completa y robusta de contenidos académicos en idioma español.  
 

 
 
OBJETIVO 
 
La Biblioteca Digital proporcionada por Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de México CECYTEM 
- e-Libro, busca promover y facilitar material de estudio, para que los estudiantes tengan acceso a consultar y leer 
cómodamente desde el sitio y horario que ellos deseen, de tal manera que mejore su nivel académico. De igual manera 
brindarle al docente el acceso al material digital para que ellos puedan preparar sus clases de una forma más sencilla. 
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¿Cómo ingreso a la biblioteca digital? 
 
 
Para acceder a la biblioteca digital tendremos que ingresar al Sistema de Control Escolar Web DEO, deberá escribir en 
la barra de direcciones la siguiente liga http://deo.cecytem.mx, de la cual se abrirá la siguiente pantalla: 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://deo.cecytem.mx/
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Dentro de la pantalla de inicio y posicionándote en el apartado de usuario deberás de colocar: 
 
Alumno 
Usuario: Número de control 
Contraseña: CURP 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
4 

 

 
 
Dentro del Menú Principal tendremos la opción de Biblioteca Digital en español y Biblioteca Digital en Ingles.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El usuario dará clic en la opción de Biblioteca Digital en español y/o Biblioteca Digital en Ingles y nos enviará a la 
siguiente página: 
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El estante personal (Estantería) le permitirá hacer uso de todas las herramientas como: copiar/imprimir páginas, colorear, 
escribir notas y descargar los libros a su ordenador o en dispositivos móviles. Con el estante personal podrá guardar y 
administrar referencias, resaltados y anotaciones que realice sobre los documentos. También organizar los documentos 
de interés en carpetas. 

 

¿Cómo crear una cuenta de Estante?  

 
Haga clic en la opción Registrarse 

 
 
 
 
 
 

 
Nos mostrará la siguiente página en la cual deberá ingresar su nombre y apellido, su dirección de email y contraseña 
personal. 
 
Botón “Crear Cuenta” 
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Una vez que ha creado su cuenta podrá ingresar a la Estantería y acceder a los documentos guardados en sus carpetas 
personales. 

 

 
Cuando finalice de trabajar en esta sesión, haga clic en la opción Finalizar la sesión para desconectar. Este paso es 
particularmente importante si su computadora está en un área no segura o si la comparte con otros usuarios. 
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Cambiar su contraseña u otra información de su cuenta de estante 

 
Dar clic en el nombre de usuario – Perfil 
 

 

 
 

Si ha olvidado su clave, puede solicitar el envío de la misma a su dirección de email. Ingresar a Iniciar Sesión, luego 
¿Olvidó su nombre de usuario o contraseña? y se le enviarán las instrucciones. 
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 Búsqueda Simple o Búsqueda Avanzada 

 
La búsqueda rápida: le permite buscar rápidamente una palabra o frase. Ingrese una palabra o una frase y haga clic 
en el botón Buscar. La Búsqueda Simple se ejecutará sobre todos los tipos de documentos en cualquier idioma o 
temática. Buscará cualquier ocurrencia de la palabra (o frase) ingresada en el texto, título, autor, editorial y temática 
de todos los documentos. 
 
La búsqueda filtrada: En esta búsqueda encontraras formas de filtrar los resultados para ver un tipo de contenido 
específico.  
 
La búsqueda avanzada: le permite realizar búsquedas de tipo Y (AND) para limitar más (refinar) su búsqueda. 
Especifique en qué parte de los documentos desea buscar (Texto, Temática, Título, Autor, Editorial). 

Los campos de búsqueda vacíos serán ignorados. 
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Visualizar los Resultados de la Búsqueda 
 
Los resultados de la búsqueda son compilados conforme se busca cada una de las palabras o frases especificadas. El 
orden en que son ingresadas no afecta los resultados de la búsqueda. 
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Abrir un documento 

 
Cuando el usuario realiza una búsqueda tenemos que dar clic sobre el título, tapa, automáticamente le dará 
los detalles del documento con los permisos correspondientes: si está o no disponible para la descarga, si está 
o no disponible para imprimir/copiar y cuántas páginas. 

 
Pantalla de detalles 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El usuario dará clic en leer en línea para visualizar el libro. 
 

 
 

Tabla de 
contenido 
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Barra superior y opciones de la izquierda 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Agregar Marcador 

Agregar Nota 

Sombreado Zoom 

Obtener Cita 

Modo Resumen 

Copiar 

Imprimir 

Diccionario 

Wikipedia 

Traducir 

Biografía 

Mapas 
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Copiar o Imprimir con citas automáticas 
 

El sistema le permite copiar y pegar texto en un editor de textos como por ejemplo Microsoft Word. También le 
permite la impresión de páginas desde el lector. 

 
Se puede elegir entre formatos de citas diferentes. Estas citas aparecerán automáticamente cuando copie y pegue un 
texto o imprima páginas. 
 
 

Copiar Texto de un Documento  
 

Para copiar texto de un documento utilice su mouse para seleccionar el texto que desea copiar. Haga clic en el botón 
Copiar de la barra de opciones. 
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Citas / Referencias bibliográficas / EndNote / RefWorks 
 
Para citas/ Referencias bibliográficas haga clic en el botón Obtener Citas de la barra de opciones. 
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Dejar una nota en pagina  

 
 

Esta opción como otras (colorear, imprimir, guardar en el estante de biblioteca) verificará que primero se haya iniciado 
sesión de usuario, de lo contrario dará aviso para que se realice primero el login.  

 
Las notas quedan como comentarios, un recuadro con el texto de la nota que se puede agrandar, archivar y mover 
según las necesidades. 
 
Haga clic en el botón Agregar notas de la barra de opciones. 
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Compartir Enlace del documento  
 
 
Haga clic en el botón Obtener Enlace de la barra de opciones. 
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Descarga de Documentos 
 

Se podrá descargar los documentos en la computadora, para esto primero es fundamental haber iniciado sesión 
con el usuario de estante. 

 
Se permite la descarga de: 
 

1) Imagen en formato PDF 

 Todos los documentos disponibles 

 El mismo límite de páginas que para la impresión  

 Los archivos no tienen fecha de vencimiento. 

 Se descargan páginas o capítulos, no el libro completo 
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2)   Documentos completos – e-LIBRO. Préstamo por cantidad de días (según lo haya establecido la 

biblioteca). 

 Participación de la mayoría de las editoriales 

 Los documentos STL (short-term-loan / préstamo a corto Plazo) no están incluidos 

 Hasta 10 descargas simultáneas por usuario 

 Una vez que se cumplió el plazo del préstamo, el libro queda bloqueado en la computadora o 
dispositivo que se haya descargado. 
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La descarga se realizará en tres pasos: 
 
 

A. Elegir el tipo de dispositivo que utilizara para la descarga.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

B. Instalar el software correspondiente, se hace solo una vez. Ejemplo: 
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C. Ya instalado el software haga clic en siguiente, seleccionamos el periodo del préstamo y haga clic en descarga.  
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Una vez que se descarga el libro dar clic en la descarga para abrir el software instalado. 
 

 
 

 
 


